
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครอง 

 

สว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2553 ก าหนดให ้ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี ใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิ 

 

เบีย้ความพกิาร ส าหรับปีงบประมาณถัดไป ณ ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีต่นมภีมูลิ าเนาหรอืสถานที ่

 

ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

หลกัเกณฑ ์

ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบีย้ความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนี ้

1. มสีญัชาตไิทย 

2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตต าบลบุง่คลา้ตามทะเบยีนบา้น 

3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิาร ตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 

4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

ในการยืน่ค าขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร จะตอ้งแสดงความประสงค ์

ขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร โดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร 

ในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิักษ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 

ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาว ์ซึง่มผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไรค้วามสามารถ 

 

ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิักษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืน่ค าขอแทน โดยแสดงหลกัฐาน 

 

การเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 

 

 

วธิกีาร 

 1. คนพกิารทีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ความพกิาร ในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทิักษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐาน ตอ่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ ณ 

สถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ประกาศก าหนด 

 2.กรณีคนพกิารทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่นมา 

ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเบีย้ความพกิาร ตามระเบยีบนี้แลว้ 

 3. กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิาร 

ไดย้า้ยทีอ่ยู่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความพกิาร ในปี 

งบประมาณถัดไป 

หรอืผูรั้บมอบอ านาจ 

ยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ 

ค ารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ออกใบรับลงทะเบยีน 

ตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีน 

ใหผู้ข้อลงทะเบยีน 

 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

บตัรประจ ำตวั คนพกิำร  

ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสง่เสรมิกำรคุณภำพชวีติคนพกิำรพรอ้ม

ส ำเนำบตัร ตำมขอ้ 1 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

สมุดบญัช ีเงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี 

ผูส้งูอำยุ ผำ่นธนำคำร) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหนว่ยงำนของรฐัทีม่ ี

รูปถำ่ยพรอ้มส ำเนำของผูดู้แลคนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิ ั

กษผ์ูอ้นุบำลแลว้แตก่รณี (กรณียืน่ค ำขอแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำของผูดู้แลคนพกิำรผูแ้ทนโ

ดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบำล แลว้แตก่รณี 

(กรณีทีค่นพกิำรเป็นผูเ้ยำว ์ซึง่มผีูแ้ทน โดยชอบ คนเสมอืน 

ไรค้วำมสำมำรถหรอืคนไรค้วำม สำมำรถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม  

ผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นุบำลแลว้แตก่รณี กำรยืน่ค ำขอแทน  

ตอ้งแสดงหลกัฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดงักลำ่ว) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) - 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

   4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 

 พืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืพนักงานเจา้หนา้ที ่

 

ทีรั่บผดิชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต หลักเกณฑ ์

ตามขอ้บญัญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2551 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่1) พ.ศ. 

2554 ณ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

 

 2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ตามขอ้บญัญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง 

สถานทีจ่ าหน่ายและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2551 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่1) พ.ศ. 2554 

 

 (4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอ

15 นาท ี - 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

าหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิให ้

ครบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ที่

สง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนื

ดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

20 วนั - 

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถ

านทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

8 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

5) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ส ำเนำใบอนุญำต

สิง่ปลูกสรำ้งอำคำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรของสถ

ำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญำตผูช้่วยจ ำหนำ่ยอำหำรและผู ้

ปรุงอำหำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ ส ะ ส ม อ ำ ห ำ ร 

พื้นที่เก ิน 200 ตำรำงเมตร   ฉบบัละไม่เก ิน 3,000 บำทต่อปี 

 

(หมายเหต:ุ (ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง 

สถานทีจ่ าหน่ายและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2551 

และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่1) พ.ศ. 2554 

))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุ่ งุคลา้  4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : :กำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรก ำจดัส ิง่ปฏกิลู 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 

 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาต ประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู โดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทน 

ดว้ยการคดิคา่บรกิาร จะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาต ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ที่ 

 

ทีรั่บผดิชอบภายใน..ระบ.ุ... . วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปได ้

จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาต และหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาต 

ไมไ่ดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ 

 

ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ แตไ่ม่ช าระคา่ธรรมเนยีม 

ตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่ 2 ครัง้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้ 

หยดุด าเนนิการไวไ้ด ้จนกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) 

หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสขุลักษณะการก าจัดสิง่ปฏกิลูและดา้นคณุสมบัตขิองผูป้ฏบิตังิานถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑ ์ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง การก าจัดสิง่ปฏกิลูมลูฝอย พ.ศ. 2551 

 

และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ( ฉบบัที ่2 ) พ.ศ. 2554 

 (3) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 8 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นหัวนา  

ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการก าจัดสิง่ปฏกิลูพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิ่

มเตมิใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่อง  

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเห

ตแุหง่การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการ 

ทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2557))  

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตกจิการรับท าการก าจัด

สิง่ปฏกิลูแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอุ

ทธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

8 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ (. 

กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกี 

รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรหรอืใบอนุ

ญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีก่ ำจดัส ิง่ปฏกิูลทีไ่ดร้บัใบอนุญำ

ตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถู่กตอ้งตำมหลกัสขุำภบิำล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรก ำจดัสิง่ปฏกิูลทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ต

อนกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกร

ณแ์ละวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูป้ฏบิตังิำนทีท่ ำหนำ้ทีก่ ำจดัส ิง่ปฏกิลูผำ่น

กำรฝึกอบรมดำ้นสขุอนำมยัและควำมปลอดภยัจำกกำรท ำงำน 

(ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรก ำจดัสิง่ปฏกิลู 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยท ัว่ไปฉ

บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ ก ิ น  5,000 บ ำ ท ต่ อ ปี 

ตำมข้อบญัญตัติ ำบลบุ่งคล้ำ เรือ่ง กำรก ำจดัสิง่ปฏิกูลมูลฝอย 

พ .ศ .2551แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พิ่ ม เ ต ิ ม (ฉ บ ั บ ที่  2)  

พ .ศ . 2554 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรก ำจดัมลูฝอยท ัว่ไป 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดมลูฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทน 

ดว้ยการคดิคา่บรกิารจะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน........... 

วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ 

ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปได ้

จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่

นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม ่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 ทัง้นี ้หากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ 

แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่ 2 ครัง้ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุด าเนนิการไวไ้ด ้จนกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 

 (1) ผูป้ระกอบกจิการทีป่ระสงคข์อรับใบอนุญาต ตอ้งไมม่ปีระวตัถิกูด าเนนิคดดีา้นการจัดการมลูฝอยทีไ่มถ่กูสขุลักษณะ 

 (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการ ดา้นสขุลักษณะการก าจัดมูลฝอยทัว่ไป 

และดา้นคณุสมบตัขิองผูป้ฏบิตังิานถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์ขอ้บญัญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง การก าจัดสิง่ปฏกิลูมลูฝอย 

พ.ศ.2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบับที ่2) 

 

พ.ศ. 2554 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณา ภายใน 8 วนั นับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา ต าบลบุง่คลา้ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาต 

ยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดมลูฝอ

ยทัว่ไป 

พรอ้มหลกัฐานที ่

อบต.บุง่คลา้ ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ 

ความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทั

นท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง 

ไมค่รบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ 

เพือ่ด าเนนิการ  หากไม่สามารถด าเนนิการได ้

ในขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื

หลกัฐาน 

ยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด  

โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ 

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิ่

มเตมิใหค้รบถว้น 

ตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค า

ขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืและแจง้

สทิธใินการอทุธรณ์ 

 (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง  

พ.ศ. 2539) 

))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

1.เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่

ดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 

2.เสนอผูม้อี านาจพจิารณา 

3.ออกใบอนุญาต 

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน  30 วนั 

นับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ.  

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

มาตรา 56 และพ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง  

(ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบ 

เพือ่มารับใบอนุญาต 

ภายในระยะเวลาที ่

อบต.บุง่คลา้ ก าหนด 

หากพน้ก าหนด  ถอืวา่ 

ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอื 

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

 

     2. 

กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตแจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อ

ายใุบ 

อนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดมลูฝอยทั่วไปแกผู่ข้อตอ่

อายใุบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีที ่

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจ 

มคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น  

ใหแ้จง้การขยายเวลา 

ใหผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

))  

8 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

 (กรณีมคี าสัง่อนุญาต 

ตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาต 

มาช าระคา่ธรรมเนยีม 

1 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ตามอตัราและระยะเวลา 

ที ่อบต.บุง่คลา้ ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่ าระ 

ตามระยะเวลา 

ทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20  

ของจ านวนเงนิ 

ทีค่า้งช าระ) 

))  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำต ตำมกฎหมำย 

วำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรหรอืใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วข้

อง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีก่ ำจดัมูลฝอยท ัว่ไปทีไ่ดร้บัใบอ

นุญำตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถู่กตอ้งตำมหลกัสขุำภบิำล 

โดยมหีลกัฐำนสญัญำวำ่จำ้งระหวำ่งผูข้นกบั ผูก้ ำจดัมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำน 

ในกำรก ำจดัมูลฝอยทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ตอนกำรด ำเนนิงำน 

ควำมพรอ้มดำ้ก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกรณ์และวธิกีำรบรหิำร

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

จดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงวุฒกิำรศกึษำของเจำ้หนำ้ทีค่วบคมุก ำก ั

บ ในกำรจดักำร มูลฝอยท ัว่ไปอยำ่งนอ้ย 2 คน           1) 

คณุสมบตัสิ ำเร็จกำรศกึษำไมต่ ำ่กวำ่ปรญิญำตรหีรอืเทยีบเทำ่ในสำ

ขำวชิำวทิยำศำสตรใ์นดำ้นสำธำรณสุขสขุำภบิำลอนำมยัสิง่แวดล้

อม ดำ้นใดดำ้นหนึง่  2) 

คณุสมบตัสิ ำเร็จกำรศกึษำไมต่ ำ่กวป่รญิญำตรหีรอืเทยีบเทำ่ในสำ

ขำวชิ กำรวศิวกรรมศำสตร ์

ในดำ้นสุขำภบิำลวศิวกรรมสิง่แวดลอ้มและวศิวกรรมเครือ่งกล 

ดำ้นใดดำ้นหนึง่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

เอกสำรแสดง ใหเ้ห็นวำ่ผูป้ฏบิตังิำนทีท่ ำหนำ้ทีก่ ำจดัมูลฝอยท ัว่ไป 

ผำ่นกำรฝึกอบรมดำ้นสขุอนำมยัและควำมปลอดภยัจำกกำรท ำงำ

น (ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด) 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรก ำจดัมูลฝอยท ัว่ไป 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตรบัท ำกำรก ำจดัมูลฝอยตดิเชือ้ฉบบัล

ะไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ (ขอ้บญัญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง การก าจัดส ิง่ปฏกิลูมลูฝอย 

พ.ศ.2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2554 

))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

   4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนมลูฝอยท ัว่ไป 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนมลูฝอยทัว่ไปโดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแท

นดว้ยการคดิคา่บรกิารจะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... 

วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญ

าตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตให

มเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีร ้

อยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 

ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบกจิการทีป่ระสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไมม่ปีระวัตถิกูด าเนนิคดดีา้นการจัดการมูลฝอยทีไ่มถ่กูสขุลกัษณะ 

(2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

(3) 

หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นยานพาหนะขนมลูฝอยทัว่ไปดา้นผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิัตงิานประจ ายานพาหนะดา้

นสขุลักษณะวธิกีารเก็บขนมลูฝอยทัว่ไปตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละมวีธิีการควบคมุก ากับการขนสง่เพือ่ป้องกนัการลักลอบทิ้

งมลูฝอยถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ



ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 8 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร ชว่งพักเทีย่ง ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิ่

มเตมิใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จ ้

าหนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่

การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2557 

))  

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าก

ารเก็บและขนมลูฝอยทัว่ไปแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้

มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

8 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำร 

(ในกรณีทีม่สีถำนขีนถำ่ย) 

หรอืใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีร่บัก ำจดัมูลฝอยท ัว่ไปทีไ่ดร้บัใบ

อนุญำตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถู่กตอ้งตำมหลกัสขุำภบิำลโดยมี

หลกัฐำนสญัญำวำ่จำ้งระหวำ่งผูข้นกบัผูก้ ำจดัมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรเก็บขนมูลฝอยทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ต

อนกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกร

ณแ์ละวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะผ่

ำนกำรฝึกอบรมดำ้นกำรจดักำรมูลฝอยท ัว่ไป 

(ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรเก็บขนมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนมูลฝอย

ท ัว่ไปฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ (ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้    เรือ่ง 

การก าจัดส ิง่ปฏกิลูมูลฝอย พ.ศ. 2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ( ฉบับที ่2 ) 

พ.ศ. 2554   ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  

1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลัด  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

18.    4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาต ประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลู โดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทน 

ดว้ยการคดิคา่บรกิาร จะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาต ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน..ระบ.ุ........... 

วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ 

ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปได ้จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ 

 

ไมต่อ่อายใุบอนุญาต และหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาต 

ไมไ่ดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 ทัง้นี ้หากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ แตไ่ม่ช าระคา่ธรรมเนยีม 

ตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่ 2 ครัง้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้ 

หยดุด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการ ดา้นยานพาหนะขนสิง่ปฏกิลู ดา้นผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิัตงิานประจ ายานพาหนะ 

ดา้นสขุลกัษณะวธิกีารเก็บขนสิง่ปฏกิลู ถูกตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละมวีธิกีารควบคมุก ากบั 

 

การขนสง่ เพือ่ป้องกนัการลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิลู ใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง 

 

การก าจัดสิง่ปฏกิลูมูลฝอย พ.ศ. 2551 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ( ฉบับที ่2 ) พ.ศ. 2554 



 (3) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 8 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 13.00 น.))  

สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นหัวนา  

ต าบลบุง่คลา้   

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ (. 

ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบใหร้ะบไุปตา

มบรบิทของทอ้งถิน่))  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจาหนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ (1. 

ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบใหร้ะบไุปตา

มบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เ

1 ชัว่โมง - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ตมิใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้ห

นา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่กา

รคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

))  

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจดา้นสขุลกัษณะเจา้หนา้ทีต่รวจดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

 

(หมายเหต:ุ (1. 

ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบใหร้ะบไุปตา

มบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

20 วนั - 

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

    4.1 กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร4.2 

กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าก

ารเก็บและขนสิง่ปฏกิลูแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้

สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

 

(หมายเหต:ุ (1. 

ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบใหร้ะบไุปตา

มบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อา

จมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

8 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ทราบ)))  

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ (1. 

ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบใหร้ะบไุปตา

มบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. 

กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกี

รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีร่บัก ำจดัสิง่ปฏกิลูทีไ่ดร้บัใบอนุ

ญำตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถู่กตอ้งตำมหลกัสขุำภบิำลโดยมหีล ั

กฐำนสญัญำวำ่จำ้งระหวำ่งผูข้นกบัผูก้ ำจดัส ิง่ปฏกิูล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรเก็บขนสิง่ปฏกิลูทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้

ตอนกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกร

ณแ์ละวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

((เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด)) 

- 

6) 

 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะผ่

ำนกำรฝึกอบรมดำ้นกำรจดักำรสิง่ปฏกิูล 

(ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรเก็บขนสิง่ปฏกิลู 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิู

ลฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปีตำมขอ้บญัญตัติ ำบลบุง่คลำ้ เรือ่ง 

กำรก ำจดัสิง่ปฏกิูลมูลฝอย พ.ศ.2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบบัที ่

2) 

พ .ศ . 2554 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร   

 พืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ200 

ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นขายของในตลาดจะตอ้งยืน่ขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใ

น..ระบ.ุ.... วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญ

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



าตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตให

มเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 

ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีร ้

อยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 

ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 

2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

 

(2) ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

(3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

(4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่

ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ขณ

ะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐ

านยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่

นค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิ่

มเตมิใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จ ้

าหนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่

การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

20 วนั - 

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

     1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ

อทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ (. 

ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อา

8 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

จมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

6) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่  

ส ำเนำใบอนุญำตสิง่ปลูกสรำ้งอำคำรหรอืหลกัฐำนแสดงวำ่อำคำรน ั้

นสำมำรถใชป้ระกอบกำรไดต้ำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำ

ร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

((เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญำตผูช้่วยจ ำหนำ่ยอำหำรและผู ้

ปรุงอำหำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

และสถำนทีส่ะสมอำหำรพืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไม่เกนิ 

3,000 บ ำทต่อ ปี        ต ำมข้อบ ัญ ญ ัต ิต ำบ ลบุ่ งค ล้ำ  เรื่อ ง 

ส ถ ำน ที่ จ ำ ห น่ ำ ย แ ล ะส ถ ำน ที่ ส ะ ส ม อ ำห ำ ร  พ .ศ . 2551  

แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พิ่ ม เ ต ิ ม  (ฉ บ ั บ ที่  1) พ .ศ . 2554 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกจิการ (ตามที ่อบต.บุง่คลา้ 

ไดก้ าหนดไวใ้นขอ้บญัญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง การควบคมุการคา้อนัเป็นทีน่่ารังเกยีจหรอือาจเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2541 

และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่1) พ.ศ. 2554 

ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคมุในเขตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)จะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจ ้

าหนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ 

 

ภายใน.......... วนั กอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปได ้จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาต และหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาต ไมไ่ดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาต 

กอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม ่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ 

แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่ 2 ครัง้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้ 

หยดุด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

(2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 

 (4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อื จะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้น 

 

 ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนั 

 

 นับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:16 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาต 

ยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการ 

ทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

พรอ้มหลกัฐานที ่ 

อบต.บุง่คลา้ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ 

ความถกูตอ้งของค าขอ 

และความครบถว้น 

ของเอกสารหลกัฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นจนท. แจง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอ 

ใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ 

เพือ่ด าเนนิการ 

หากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้  

ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่อง 

และรายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่เพิม่เตมิ 

ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที ่

และผูย้ืน่ค าขอลงนาม 

ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ (หากผูข้อตอ่อายุใบอนุญาต 

ไมแ่กไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิ 

ใหค้รบถว้น 

ตามทีก่ าหนด 

ในแบบบนัทกึความบกพร่อง 

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้ 

เป็นหนังสอื 

ถงึเหตแุหง่การคนืและแจง้สทิธ ิ

ในการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) - 

.เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่

ดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 

2.เสนอพจิารณา 

3.ออกใบอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (ภายใน   30 วนั 

นับแตว่นัที ่

เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ.  

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

มาตรา 56 และพ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง  

(ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ

าต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบ 

เพือ่มารับใบอนุญาต 

ภายในระยะเวลาที ่

อบต.บุง่คลา้ก าหนด 

หากพน้ก าหนด  ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต 

เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอั

นตรายตอ่สขุภาพแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

ในการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีที ่

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจ 

มคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 

ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบ 

ทกุ 7 วนั 

จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. ทราบ 

))  

8 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

(กรณีมคี าสัง่อนุญาต 

ตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาต 

มาช าระคา่ธรรมเนยีม 

ตามอตัราและระยะเวลา 

ที ่อบต.บุง่คลา้ก าหนด (ตามประเภทกจิการ 

ทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

ทีม่บีญัญัตติ าบลก าหนด)  

1 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่ าระ 

ตามระยะเวลา 

ทีก่ าหนด 

จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกี 

รอ้ยละ 20  

ของจ านวนเงนิ 

ทีค่า้งช าระ 

))  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  ตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ  (ในกรณี ทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนดในแตล่ะประเภทกจิการ 

) 

- 

5) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดง กำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำม แทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

6) 

 

ส ำเนำเอกสำรสทิธิห์รอืสญัญำเชำ่หรอืสทิธอิ ืน่ใด ตำมกฎหมำยใน 

กำรใชป้ระโยชนส์ถำนทีท่ ีใ่ชป้ระกอบกจิกำร 

ในแตล่ะประเภทกจิกำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ 

ตามทีอ่บต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

7) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำต  ตำมกฎหมำย 

วำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรทีแ่สดงวำ่ 

อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่ออนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

8) 

 

ส ำเนำใบอนุญำต ตำมกฎหมำยอืน่ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ในแตล่ะประเภทกจิกำร  เช่นใบอนุญำต ตำมพ.ร.บ. โรงงำน พ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. กำรเดนิ เรอืในนำ่นน ำ้ไทย  พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

9) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนเฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนดใหม้กีำรประเ

มนิผลกระทบเช่น  รำยงำน กำรวเิครำะหผ์ลกระทสิง่แวดลอ้ม 

(EIA) รำยงำนกำร ประเมนิผลกระทบตอ่สขุภำพ (HIA) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวดัคณุภำพ  ดำ้นสิง่แวดลอ้ม  (ในแตล่ประเภท 

กจิกำรทีก่ ำหนด) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่ อบต. 

บุง่คลา้ ประกาศก าหนด) 

11) 

 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐำนแสดงวำ่ผำ่นกำรอบรมเรือ่ง 

สขุำภบิำลอำหำร   

(กรณียืน่ขออนุญำตกจิกำรทีเ่กีย่วขอ้งกอัำหำร) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่อบต. 

บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำ

ย ต่ อ สุ ข ภ ำ พ 

ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ ก ิ น  10,000 บ ำ ท ต่ อ ปี 

(คิ ด ต ำ ม ป ร ะ เ ภ ท แ ล ะ ข น ำ ด ข อ ง กิ จ ก ำ ร 

 

(หมายเหต:ุ (ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง 

การควบคมุกจิการซึง่เป็นที่น่่ารังเกยีจหรอือาจเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

พ.ศ. 2541 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่1) พ.ศ. 2554))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(เปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบยีน) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหำ้งหุน้สว่นจดทะเบยีน 

(หำ้งหุน้สว่นสำมญันติบิคุคลและหำ้งหุน้สว่นจ ำกดั) บรษิทัจ ำกดัและบรษิทัมหำชนจ ำกดั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืน่ค าขอจดทะเบยีนเป

ลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันับตัง้แตว่นัทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงรายการนัน้ๆ (มาตรา 13) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได  ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจด

ทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประช

าชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะต ้

องด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค า

ขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน 

/เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเตรยีมใบส าคญัการจดทะเบี

ยน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

 

 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์

หผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ค ำขอจดทะเบยีนพำณชิย ์(แบบทพ.) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนของหำ้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัทีร่ะ

บุวตัถปุระสงคต์ำมทีข่อจดทะเบยีนพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกต้

อง 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

5) 

 

ใบทะเบยีนพำณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

(ตน้ฉบบั) 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนแหง่ใหญโ่ดยให้

เจำ้ของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิล์งนำมและใหม้พียำนลงชือ่รบัร

องอยำ่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น

หรอืส ำเนำสญัญำเชำ่โดยมผีูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นผูเ้ชำ่หรอืเอกสำ

รสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำมยนิยอมพรอ้

มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ ำคญับ

รเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรองเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

11) 

 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ ำหนำ่ยหรอืใหเ้

ชำ่สนิคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสทิธิข์องสนิคำ้ทีข่ำยหรอืใหเ้ชำ่ห

รอืส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิตำมประมวลรษัฎำกรหรอืหลกัฐำนกำรซือ้ข

ำยจำกตำ่งประเทศพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง/1 

ฉบบัเอกสำรเพิม่เตมิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทุนและหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนหรอือำจมำพบเจำ้หนำ้ทีเ่พือ่ท ำบนัทกึถอ้ยค ำเกีย่

วกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนก็ได ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

- 

13) 

 

หลกัฐำนหรอืหนงัสอืชีแ้จงกำรประกอบอำชพีหุน้สว่นจ ำพวกไมจ่ ำ

กดัควำมรบัผดิหรอืกรรมกำรผูม้อี ำนำจของหำ้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั

แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ค ร ั้ ง ล ะ   20 บ ำ ท 

คำ่ธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร ชุดละ  30 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหำ้งหุน้สว่นจดทะเบยีน 

(หำ้งหุน้สว่นสำมญันติบิคุคลและหำ้งหุน้สว่นจ ำกดั) 

บรษิทัจ ำกดัและบรษิทัมหำชนจ ำกดัทีป่ระกอบพำณิชยกจิชนดิทีก่ฎหมำยก ำหนดใหต้อ้งจดทะเบี

ยนพำณิชย ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วนันับตัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิการ (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจด

ทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประช

าชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะต ้

องด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค า

ขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาท ี
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน 

/เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเตรยีมใบส าคญัการจดทะเบี

ยน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์

หผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ค ำขอจดทะเบยีนพำณชิย ์(แบบทพ.) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนของหำ้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัทีร่ะ

บุวตัถปุระสงคต์ำมทีข่อจดทะเบยีนพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกต้

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 อง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

5) 

 

(ตน้ฉบบั) 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนแหง่ใหญโ่ดยให้

เจำ้ของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิล์งนำมและใหม้พียำนลงชือ่รบัร

องอยำ่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น

หรอืส ำเนำสญัญำเชำ่โดยมผีูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นผูเ้ชำ่หรอืเอกสำ

รสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำมยนิยอมพรอ้

มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ ำคญับ

รเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรองเอกสำร - 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 

 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ ำหนำ่ยหรอืใหเ้

ชำ่สนิคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสทิธิข์องสนิคำ้ทีข่ำยหรอืใหเ้ชำ่ห

รอืส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิตำมประมวลรษัฎำกรหรอืหลกัฐำนกำรซือ้ข

ำยจำกตำ่งประเทศพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขายหรอืใหเ้ชา่แผน่ซดีแีถบบนัทกึวดี ิ

ทศันแ์ผน่วดีทิศัน์ดวีดีหีรอืแผน่วดีทีัศนร์ะบบดจิทิลัเฉพาะทีเ่กีย่วกับการบั

นเทงิ) 

- 

11) 

 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทุนและหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนหรอือำจมำพบเจำ้หนำ้ทีเ่พือ่ท ำบนัทกึถอ้ยค ำเกีย่

วกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนก็ได ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

- 

12) 

 

หลกัฐำนหรอืหนงัสอืชีแ้จงกำรประกอบอำชพีหุน้สว่นจ ำพวกไมจ่ ำ

กดัควำมรบัผดิหรอืกรรมกำรผูม้อี ำนำจของหำ้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั

แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เนี ย ม ก ำ ร จ ด ท ะ เบี ย น  ค ำ ข อ ล ะ   50 บ ำ ท 

คำ่ธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร  ชุดละ  30 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลัด  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

 4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วนันับตัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิการ (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได  ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจด

ทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประช

าชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะต ้

องด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค า

ขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเ

ตรยีมใบส าคญัการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์

หผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ค ำขอจดทะเบยีนพำณชิย ์(แบบทพ.) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนแหง่ใหญโ่ดยให้

เจำ้ของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิล์งนำมและใหม้พียำนลงชือ่รบัร

องอยำ่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น

หรอืส ำเนำสญัญำเชำ่โดยมผีูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นผูเ้ชำ่หรอืเอกสำ

รสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำมยนิยอมพรอ้

มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

6) 

 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ ำคญับ

รเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรองเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ ำหนำ่ยหรอืใหเ้

ชำ่สนิคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสทิธิข์องสนิคำ้ทีข่ำยหรอืใหเ้ชำ่ห

รอืส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิตำมประมวลรษัฎำกรหรอืหลกัฐำนกำรซือ้ข

ำยจำกตำ่งประเทศพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขายหรอืใหเ้ชา่แผน่ซดีแีถบบนัทกึวดี ิ

ทศันแ์ผน่วดีทิศัน์ดวีดีหีรอืแผน่วดีทีัศนร์ะบบดจิทิลัเฉพาะทีเ่กีย่วกับการบั

นเทงิ) 

10) 

 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทุนและหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนหรอือำจมำพบเจำ้หนำ้ทีเ่พือ่ท ำบนัทกึถอ้ยค ำเกีย่

วกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐำนแส

ดงจ ำนวนเงนิทุนก็ได ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เนี ย ม ก ำ ร จ ด ท ะ เบี ย น     ค ำ ข อ ล ะ  50 บ ำ ท 

คำ่ธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร ชุดละ 30 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลัด   

   องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(เปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบยีน) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืน่ค าขอจดทะเบยีนเป

ลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันับตัง้แตว่นัทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงรายการนัน้ๆ (มาตรา 13) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจด

ทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประช

าชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะต ้

องด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค า

ขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาการใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง  

ตัง้แตเ่วลา 12.00 - 13.00 น.))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน 

/เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเตรยีมใบส าคญัการจดทะเบี

ยน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์

หผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

3) 

 

ค ำขอจดทะเบยีนพำณชิย ์(แบบทพ.) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ตน้ฉบบั) 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนแหง่ใหญโ่ดยให้

เจำ้ของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิล์งนำมและใหม้พียำนลงชือ่รบัร

องอยำ่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น

หรอืส ำเนำสญัญำเชำ่โดยมผีูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นผูเ้ชำ่หรอืเอกสำ

รสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำมยนิยอมพรอ้

มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

6) 

 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ ำคญับ

รเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรองเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

9) 

 

ใบทะเบยีนพำณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม  ค ร ั้ ง ล ะ 20 บ ำ ท 

คำ่ธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร ชุดละ  30 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 



 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนมลูฝอยท ัว่ไป 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑว์ธิกีาร 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทนดว้ยก

ารคดิคา่บรกิารตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหม

ายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบกจิการทีป่ระสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไมม่ปีระวัตถิกูด าเนนิคดดีา้นการจัดการมลูฝอยทีไ่มถ่กูสขุลกัษณะ 

(2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

(3) 

หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นยานพาหนะขนมลูฝอยทัว่ไปดา้นผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิัตงิานประจ ายานพาหนะดา้

นสขุลักษณะวธิกีารเก็บขนมลูฝอยทัว่ไปตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละมวีธิกีารควบคมุก ากับการขนสง่เพือ่ป้องกนัการลักลอบทิ้

งมลูฝอยถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 8 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 13.00 น.))  

สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้   

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับท ากา

รเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิให ้

ครบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ที่

สง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนื

ดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2557 

))  

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขน

มลูฝอยทั่วไปแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

8 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำร 

(ในกรณีทีม่สีถำนขีนถำ่ย) 

หรอืใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรเก็บขนมูลฝอยทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ต

อนกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกร

ณแ์ละวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะผ่

ำนกำรฝึกอบรมดำ้นกำรจดักำรมูลฝอยท ัว่ไป 

(ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรเก็บขนมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยท ัว่ไปฉ

บบัละไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ (ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้    เรือ่ง 

การก าจัดส ิง่ปฏกิลูมูลฝอย พ.ศ. 2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ( ฉบับที ่2 ) 

พ.ศ. 2554))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 



 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  

1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลัด  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

18.    4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ จากทรัพยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆ 

และทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่งกับโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่นัน้ โดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้ 

 1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารช าระภาษี 

 2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

 3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์

 4. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี 

 

(ภ.ร.ด.8) 

 5.องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้รับช าระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษี 

 

ภายในก าหนดเวลา) 



 6. เจา้ของทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษี ภายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 

 

กรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 

 7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

ภายใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 

โดยนายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน 

นับจากวนัทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

 8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้ง หรอืไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่าย และรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 

พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ 

หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด 

ผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังนับระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ 

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้น ตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อื เริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอ 

ไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 11.จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 31 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

เพือ่ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

 

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : 

1 วนันับแตผู่รั้บบรกิาร 

มายืน่ค าขอ 

))  

1 วนั - 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ

แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

และแจง้การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภา

30 วนั กองสารนเิทศ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ษี 

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั 

นับจากวนัทีย่ืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2)   

(ตามพระราช 

บญัญัต ิ

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง 

))  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

หรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงำนของรฐั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส ำเนำ 

เชน่โฉนดทีด่นิใบอนุญำต ปลกูสรำ้ง หนงัสอืสญัญำซือ้ขำยหรอื 

ใหโ้รงเรอืนฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรพรอ้มส ำเนำ 

เชน่ใบทะเบยีนกำรคำ้ทะเบยีนพำณชิยท์ะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่หรอื

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรคำ้ของฝ่ำยสิง่แวดลอ้มสญัญำเชำ่อำคำ

ร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

หนงัสอืรบัรอง นติบิุคคลและ งบแสดงฐำนะกำรเงนิ  

(กรณีนติบิุคคล) พรอ้มส ำเนำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ  (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน(ผูร้บัมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมกีารมอบอ านาจเทา่นัน้) 

- 

9) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นผู้ รูบัมอบอ ำนำจ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมกีารมอบอ านาจเทา่นัน้) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

         4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีป้ายแสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเครือ่งหมายทีใ่ช ้เพือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ 

หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่เพือ่หารายได ้โดยมหีลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้ 

 1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

 2. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบ เพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

 4. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 5. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้รับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

 6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษีและ 

 

 เงนิเพิม่ 

 7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิ สามารถอทุธรณ์ตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบล 

 

 บุง่คลา้ไดภ้ายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ เพือ่ใหน้ายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ชีข้าดและ 

 

 แจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บอทุธรณ์ตาพระราชบญัญัต ิ

 

 ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้ง หรอืไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิได ้

 

 ในขณะนัน้ ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 

 

 พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ 

 

 ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการ 

 

 แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อื เริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร 

 

 หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

 ตามมาตรา 10 แหง่พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 

 

 พ.ศ. 2558 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 46 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพือ่ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเอ

กสารหลกัฐาน 

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : 

 1 วนั  

(ภายในเดอืนมนีาคมของทกุปี)))  

1 วนั - 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พนักงานเจา้หนา้ที ่

พจิารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1)  

 

แจง้การประเมนิภาษี 

 

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั 

นับจากวนัทีย่ืน่แสดงรายการ 

ภาษีป้าย (ภ.ป.1)  

(ตามพระราช 

บญัญัตวิธิปีฏบิตั ิ

ราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

))  

30 วนั - 

 

3) - 

เจา้ของป้ายช าระภาษี 

(หมายเหต:ุ (. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนั 

นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ  

(กรณีช าระเกนิ  

15 วนั   

จะตอ้งช าระเงนิเพิม่  ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 

))  

15 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) หรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงำนของรฐั - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

แผนผงัแสดงสถำนทีต่ ัง้ หรอืแสดงป้ำยรำยละเอยีดเกีย่วกบัป้ำย 

วนัเดอืนปีทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรเชน่   ส ำเนำ 

ใบทะเบยีกำรคำ้ส ำเนำทะเบยีนพำณชิย ์

ส ำเนำทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

หนงัสอืรบัรอง นติบิุคคล  (กรณีนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิภำษป้ีำย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอื มอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

9) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน(ผูร้บัมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมกีารมอบอ านาจเทา่นัน้) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) - 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

   4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร  

 พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร ในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ด 

 

ซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 



เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ทัง้นีผู้ข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ สามารถด าเนนิกจิการไดท้นัท ีหลงัจากยืน่ค าขอ 

 

โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการแจง้ 

 2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้   

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืน่ค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่า

ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ 

(กฎหมายก าหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวนัทีไ่ดรั้บแจง้))  

30 นาท ี - 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอแจง้

แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการหากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นข

ณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลั

1 ชัว่โมง - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน 7 

วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไ

วใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิภายใน 7 

วนัท าการนับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความ

บกพร่องใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้

เป็นอนัส ิน้สดุ))  

4) - 

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอนัสิน้สดุ 

     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ 

มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพือ่มารับหนังสอืรับรองการแจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนัสิน้สดุ 

แจง้ค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้สดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

การอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่ออกหนังสอืรับรอง 

การแจง้) 

แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอแจง้มาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเว

ลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 

200 ตารางเมตร)  

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

5) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

6) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

7) 

 

เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหน

ด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบักำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ ส ะ ส ม อ ำ ห ำ ร 

พื้นที่ไม่เก ิน 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไม่เก ิน 1,000 บำทต่อปี 

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 18.    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ 



หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครอง 

 .ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี ใหผู้ท้ ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไป 

 

 

ในปีงบประมาณถัดไป และมคีณุสมบตัคิรบถว้น มาลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ 

 

ดว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิ าเนา 

ณส านักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

 หลกัเกณฑ ์

 1.มสีญัชาตไิทย 

 2.มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ ตามทะเบยีนบา้น 

 3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไป ซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 4.ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อืน่ใด จากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่

ผูรั้บบ านาญเบีย้หวัด บ านาญพเิศษ หรอืเงนิอืน่ใด ในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายุ 

 

ทีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผูไ้ดรั้บเงนิเดอืน คา่ตอบแทนรายไดป้ระจ า 

หรอืผลประโยชน์อย่างอืน่ทีรั่ฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดส ์

ตามระเบยีกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะห ์เพือ่การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 

ในการยืน่ค าขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุผูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ

โดยวธิใีดวธิหีนึง่ดงัตอ่ไปนี้ 

 1.รับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

 2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร ในนามผูม้สีทิธ ิหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคล 

 วธิกีาร 

 1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไป 

ยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ ณ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

ภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด ตดิตอ่ดว้ยตนเอง หรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ด าเนนิการได ้

 2.กรณีผูส้งูอายุทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุจากองคก์รปกคราองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณ 

 

ทีผ่่านมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุตามระเบยีบนี้แลว้ 

 3.กรณีผูส้งูอายุทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยังชพี ยา้ยทีอ่ยูแ่ละยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุตอ้งไปแจง้ 

 

 

  

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร ชว่งพักเทีย่ง  ตัง้แตเ่วลา 

12.00 - 13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ 

ยังชพีผูส้งูอาย ุ ในปี 

งบประมาณถัดไปหรอื 

ผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ทีต่ร

วจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีน 

ใหผู้ข้อลงทะเบยีนหรอื 

ผูรั้บมอบอ านาจ 

 

 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงำนของรฐั

ทีม่รีูปถำ่ยพรอ้มส ำเนำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี 

ผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยปุระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ 

ยงัชพีผูส้งูอำยผุำ่นธนำคำร) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงำนของรฐั

ทีม่รีูปถำ่ยพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

(กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

สมุดบญัชเีงฝิำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

(กรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ

ประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยผุำ่นธนำคำรของผูร้บัมอบอ ำ

นำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) - 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

   4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรก ำจดัมลูฝอยท ัว่ไป 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดมลูฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทนดว้ยการคดิ

คา่บรกิารตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก า

หนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบกจิการทีป่ระสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไมม่ปีระวัตถิกูด าเนนิคดดีา้นการจัดการมลูฝอยทีไ่มถ่กูสขุลกัษณะ 

(2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

(3) 

หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสขุลักษณะการก าจัดมลูฝอยทั่วไปและดา้นคณุสมบตัขิองผูป้ฏบิัตงิานถกูตอ้ง

ตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

(4) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาใหบ้รกิาร  ชว่งพักเทีย่ง ตัง้แตเ่วล 

12.00 - 13.00 น.))  

สถานทีใ่หบ้รกิาร ตดิตอ่ดว้ยตนเอง   ณ หน่วยงาน 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้   

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับท ากา

รก าจัดมูลฝอยทัว่ไปพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทนัท ี

1 ชัว่โมง - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั

ดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้ออนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิใหค้ร

บถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่

คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้

ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))  

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  

พ.ศ. 2557 

))  

20 วนั - 

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

   2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดมลูฝ

อยทัว่ไปแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

8 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรหรอืใบอนุ

ญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีก่ ำจดัมูลฝอยท ัว่ไปทีไ่ดร้บัใบอ

นุญำตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถู่กตอ้งตำมหลกัสขุำภบิำลโดยมหี

ลกัฐำนสญัญำวำ่จำ้งระหวำ่งผูข้นกบัผูก้ ำจดัมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรก ำจดัมูลฝอยทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ตอ

นกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกรณ์

และวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

6) 

 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูป้ฏบิตังิำนทีท่ ำหนำ้ทีก่ ำจดัมูลฝอยท ัว่ไป

ผำ่นกำรฝึกอบรมดำ้นสขุอนำมยัและควำมปลอดภยัจำกกำรท ำงำ

น (ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้งถิน่ก ำหนด) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำนในกำรก ำจดัมูลฝอยท ัว่ไป 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

8) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงวุฒกิำรศกึษำของเจำ้หนำ้ทีค่วบคมุก ำก ั

บในกำรจดักำรมูลฝอยท ัว่ไปอยำ่งนอ้ย 2 คน          1. 

คณุสมบตัสิ ำเร็จกำรศกึษำไมต่ ำ่กวำ่ปรญิญำตรหีรอืเทยีบเทำ่ในสำ

ขำวชิำวทิยำศำสตรใ์นดำ้นสำธำรณสุขสขุำภบิำลอนำมยัสิง่แวดล้

อมดำ้นใดดำ้นหนึง่         2. 

คณุสมบตัสิ ำเร็จกำรศกึษำไมต่ ำ่กวำ่ปรญิญำตรหีรอืเทยีบเทำ่ในสำ

ขำวชิกำรวศิวกรรมศำสตรใ์นดำ้นสุขำภบิำลวศิวกรรมสิง่แวดลอ้ม

และวศิวกรรมเครือ่งกลดำ้นใดดำ้นหนึง่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตรบัท ำกำรก ำจดัมูลฝอยท ัว่ไปฉบบัละ

ไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ (ตามขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้    เรือ่ง 

การก าจัดส ิง่ปฏกิลูมูลฝอย พ.ศ. 2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ( ฉบับที ่2 ) 

พ.ศ. 2554   ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมู่ที ่8 บา้นโนนหัวนา 

  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

  หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060  

))  

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ 

(หมายเหต:ุ (2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  

1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลัด  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

   อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวัดชยัภมู ิ  

   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 044-871060 

2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

4.เว็บไซต ์ www.abt.bungkla.go.th 

))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรก ำจดัส ิง่ปฏกิลู 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู โดยท าเป็นธรุกจิหรอืไดรั้บประโยชนต์อบแทน 

ดว้ยการคดิคา่บรกิาร ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ 

โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 

ตามขอ้ขอ้บัญญัตติ าบลบุง่คลา้ เรือ่ง การก าจัดสิง่ปฏกิลูมูลฝอย พ.ศ. 2551และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ( ฉบับที ่2 ) พ.ศ. 2554 

 

ณ แผนงานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิ

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) 

หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสขุลักษณะการก าจัดสิง่ปฏกิลูและดา้นคณุสมบัตขิองผูป้ฏบิตังิานถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (3) 

......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้

นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 8 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 

36000 

โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาต  

ยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู   

พรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ ( ))  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอ 

และความครบถว้น 

ของเอกสารหลกัฐานทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

มเตมิ  เพือ่ด าเนนิการ  หากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ 

ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื่

นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด  

โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ 

ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ 

(หากผูข้ออนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิใหค้ร

บถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพร่อง   

ใหเ้จา้หนา้ทสีง่คนืค าขอและเอกสาร   

พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย 

และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชการ 

ทางปกครองพ.ศ. 2539))  

1 ชัว่โมง - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่

ดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 

เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้ง 

ตามหลกัเกณฑ ์

ดา้นสขุลกัษณะ 

แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 

 

 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 30 วนั 

นับแตว่นัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น  (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2) 

พ.ศ.2557))  

20 วนั - 

 

4) - 8 วนั - 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ

สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏิ

กลูแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ))  

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

(กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาต 

มาช าระคา่ธรรมเนยีม 

ตามอตัราและระยะเวลา 

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ 

(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี

กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิ 

ทีค่า้งช าระ 

))  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรหรอืใบอนุ

ญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((    

เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

) 

- 

4) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนแสดงสถำนทีก่ ำจดั 

ส ิง่ปฏกิูลทีไ่ดร้ใับอนุญำตและมกีำรด ำเนนิกจิกำรทีถ่กูตอ้งตำมหล ั

กสุขำภบิำล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

) 

- 

5) 

 

แผนกำรด ำเนนิงำนในกำรก ำจดัสิง่ปฏกิูลทีแ่สดงรำยละเอยีดข ัน้ต

อนกำรด ำเนนิงำนควำมพรอ้มดำ้นก ำลงัคนงบประมำณวสัดอุุปกร

ณแ์ละวธิกีำรบรหิำรจดักำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

) 

- 

6) 

 

เอกสำรแสดงใหเ้ห็นวำ่ผูป้ฏบิตังิำนทีท่ ำหนำ้ที ่ก ำจดัส ิง่ปฏกิลู 

ผำ่นกำรฝึกอบรม ดำ้นสขุอนำมยัและ 

ควำมปลอดภยัจำกกำรท ำงำน (ตำมหลกัเกณฑท์ีท่อ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

) 

- 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสำรแสดงกำรตรวจสขุภำพประจ ำปีของผู ้

ปฏบิตังิำน ในกำรก ำจดัสิง่ปฏกิลู 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

) 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตรบัท ำกำรก ำจดัสิง่ปฏกิูลฉบบัละไม่เ

ก ิ น  5,000 บ ำ ท ต่ อ ปี 

ค่ ำ ธ ร ร ม เนี ย ม  ต ำ ม ข้ อ บ ัญ ญ ั ต ิ ต ำ บ ล บุ่ ง ค ล้ ำ   เรื่ อ ง 

กำรก ำจดัสิง่ปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ. 2551และที่แก้ไขเพิ่มเต ิม  ( 

ฉ บ ั บ ที่  2 ) พ .ศ . 2554 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน    ตดิตอ่ดว้ยตนเอง องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060  

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060   2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้)    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวดัชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกจิการ 

(ตามทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ก าหนดไวใ้นขอ้บญัญัตติ าบลใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคมุในเขตพืน้ทีต่ าบลบุง่คลา้นัน้) 

ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด 

พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ ณ แผนงานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้ 

 2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐาน ตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง ตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 

 (4) 

ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้

ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อื จะเริม่นับระยะเวลา ตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้น 

 

ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนั นับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (ปรับขยายเวลาบรกิาร  ชว่งพักเทีย่ง  เวลา 12.00 – 

13.00 น.))  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 

บา้นโนนหัวนา  ต าบลบุง่คลา้ 

อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



โทรศพัท ์ 044-871161  กด 3  โทรสาร 044-871060 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.ผูข้อรับใบอนุญาต 

   ยืน่ค าขอรับใบอนุญาต    

   ประกอบกจิการ 

   ทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  

 (แตล่ะประเภทกจิการ) พรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ 

   ความถูกตอ้งของค าขอ  

   และความครบถว้นของ 

   เอกสารหลักฐานทนัท ี

3.กรณีไมถ่กูตอ้งหรอื 

  ไมค่รบถว้น 

 เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอ 

 ใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ 

 เพือ่ด าเนนิการ 

 หากไม่สามารถด าเนนิการ   

 ไดใ้นขณะนัน้ 

 ใหจ้ัดท าบนัทกึ 

 ความบกพร่องและรายการ   

 เอกสารหรอืหลักฐาน 

  ยืน่เพิม่เตมิ 

 ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด  

 โดยใหเ้จา้หนา้ที ่

 และผูย้ืน่ค าขอ 

 ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

(หมายเหต:ุ (หากผูข้อใบอนุญาต 

ไมแ่กไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิ 

ใหค้รบถว้น 

ตามทีก่ าหนด 

ในแบบบนัทกึความบกพร่อง 

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้ 

เป็นหนังสอื 

ถงึเหตแุหง่การคนืและแจง้สทิธ ิ

ในการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

1 ชัว่โมง - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

))  

3) - 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่

ดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 

(9 วนั) 1.เสนอผูม้อี านาจพจิารณา 

2.ออกใบอนุญาต 

(กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะแนะน าใหป้รับปรุ

งแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

( 4 วนั) 

(หมายเหต:ุ -)  

13 วนั - 

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ 

ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

ใหม้หีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบ 

เพือ่มารับใบอนุญาต 

ภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

หากพน้ก าหนดถอืวา่ 

ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตุ 

หรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

ใหแ้จง้ค าสัง่ 

ไมอ่อกใบอนุญาต 

ประกอบกจิการ 

ทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ในแตล่ะประเภทกจิการ) 

แกผู่ข้ออนุญาตทราบ 

พรอ้มแจง้สทิธ ิ

ในการอทุธรณ์ 

 

(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่

าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันับแตว่นัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใ

หผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จส าเนาแจง้สนง.ก.พ.ร.ทราบ))  

15 วนั - 

 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

 (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

1 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(ตามประเภทกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพทีม่ขีอ้ก าหนดของ

ทอ้งถิน่)  

 

(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่ าระตามระยะเวลา 

ทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20  

ของจ านวนเงนิ 

ทีค่า้งช าระ 

))  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีอ่บต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด 

) 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ  (ในกรณี ทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หลักฐานอืน่ ๆ  ตามที ่อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

5) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดง กำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำม แทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  

ตามทีอ่บต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

ส ำเนำเอกสำรสทิธิห์รอืสญัญำเชำ่หรอื สทิธอิ ืน่ใด ตำมกฎหมำย 

ในกำรใชป้ระโยชน ์สถำนทีท่ ีใ่ชป้ระกอบกจิกำร 

ในแตล่ะประเภทกจิกำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  

ตามทีอ่บต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

7) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรทีแ่สด

งวำ่ อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมที ่

ขออนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  

ตามทีอ่บต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

8) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

ในแตล่ะประเภทกจิกำร  เช่นใบอนุญำต ตำมพ.ร.บ. โรงงำนพ.ศ. 

2535   พ.ร.บ. ควบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 

2547  พ.ร.บ. กำรเดนิเรอืในนำ่นน ำ้ไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  ตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

9) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนเฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนดใหม้กีำรประเ

มนิผลกระทบเช่น  รำยงำน กำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 

(EIA) รำยงำน กำรประเมนิผลกระทบตอ่สขุภำพ (HIA) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวดัคณุภำพ ดำ้นสิง่แวดลอ้ม 

(ในแตล่ะประเภทกจิกำรทีก่ ำหนด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ ๆ  ตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

11) 

 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐำน แสดงวำ่ ผำ่นกำรอบรม 

เรือ่งสขุำภบิำลอำหำร (กรณียืน่ขออนุญำตกจิกำรทีเ่กีย่วขอ้ง 

กบัอำหำร) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที ่

อบต.บุง่คลา้ประกาศก าหนด) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุข

ภ ำ พ 

ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ ก ิ น  10,000 บ ำ ท ต่ อ ปี 

(คิ ด ต ำ ม ป ร ะ เ ภ ท แ ล ะ ข น ำ ด ข อ ง กิ จ ก ำ ร ) 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ดว้ยตนเอง   1. องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้   เลขที ่9 หมูท่ี ่8 บา้นโนนหัวนา     

ต าบลบุง่คลา้  อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ 36000   หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     โทรสาร 

044-871060 

(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนอืน่ ๆ  1.ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ ส านักงานปลดั  

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้    อ าเภอเมอืงชยัภมู ิ จังหวดัชยัภมู ิ     หมายเลขโทรศพัท ์044-871161 กด 3     

โทรสาร 044-871060 2.ศนูยด์ ารงธรรมต าบลบุง่คลา้ (ส านักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 

3.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  (ตัง้อยู่ หนา้ส านักงาน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบุง่คลา้) 18.    4.เว็บไซต ์ 

www.abt.bungkla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 



- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


